BIP - Biuletyn Informacji Publicznej
Biuletyn Informacji Publicznej to specjalnie skonstruowany system teleinformatyczny spełniający wymogi ustaw i rozporządzeń w szczególności ustawy o dostępie do informacji publicznej.
System ten służy do udostępniania informacji publicznych.
Podmioty zobowiązane do udostępniania informacji publicznych publikują je we własnym BIP w Internecie.
Obowiązek prowadzenia przez podmiot publiczny serwisu BIP wynika wprost z ustawy o dostępie do informacji publicznej. Osobą wskazaną przez ustawę jako odpowiedzialną za wypełnianie tego obowiązku jest kierownik podmiotu.
Ustawa zaznacza odrębność stron BIP od zwykłych stron internetowych więc dotychczasowa zwykła strona internetowa nie zastępuje serwisu BIP.
Umieszczanie informacji w BIP podmiotu nadrzędnego/założycielskiego nie stanowi wypełnienia obowiązku przez podmiot zobowiązany, a jedynie rozszerza wypełnianie obowiązku przez podmiot nadrzędny,

Które podmioty są zobowiązane do tworzenia stron BIP?
Informację publiczną udostępniają podmioty wykonujące zadania publiczne.
Osobą odpowiedzialną za realizację obowiązku jest kierownik podmiotu. Podmiot udostępniający informacje publiczne prowadzi - odrębny od dotychczasowych stron internetowych - Biuletyn Informacji Publicznej.
"Na niektórych stronach umieszczane są dane dotyczące jednostek podległych. (...) Można przyjąć co prawda, że to podmiot nadrzędny udostępnia informacje na temat podmiotu podległego, w takim jednak przypadku nie można mówić o spełnieniu obowiązku przez podmiot podrzędny." - raport MSWiA dotyczący BIP.
Informację publiczną udostępnia, zatem wyodrębniona jednostka organizacyjna, która w szczególności wykonuje zadania publiczne
NIE OPUBLIKOWANIE I FORMACJI
Jeżeli z ustawy wynika obowiązek gminy opublikowania określonych danych w Internecie, to za ich niezamieszczenie na jej stronie BIP grozi odpowiedzialność karna
Nie ma przy tym znaczenia, czy ktoś tej informacji w ogóle poszukiwał w Internecie, ani to, że gdy jej tam nie znalazł, nie złożył stosownego wniosku. Znaczenie ma tylko nałożony przez ustawę obowiązek publikacji.
BRAK INFORMACJI
- Za brak informacji grożą kary - Kto, wbrew ciążącemu na nim obowiązkowi, nie udostępnia informacji publicznej, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności albo pozbawienia wolności do roku
Tak stanowi art. 23 wskazanej ustawy o dostępie do informacji publicznej, który jest zresztą jedynym przepisem karnym zawartym bezpośrednio w jej przepisach. Czyn w nim określony wypełnia znamiona występku, który został zdefiniowany w art. 7 § 3 kodeksu karnego.
Jak podkreśla gość Pawła Wojewódki polskie prawo pod tym względem jest bardzo dobre. Prawo do uzyskiwania informacji zagwarantowane jest każdemu obywatelowi m.in. w konstytucji. Gorzej jednak jest z praktyką. Obywatel, który przychodzi do urzędu, by dowiedzieć się, na co wydawane są publiczne pieniądze, często spotyka się z niechęcią czy wrogością ze strony urzędników. Nie jest traktowany jako ktoś, kto oliwi tryby demokracji, tylko jako ktoś, kto sypie w nie piasek. 
- Tak być nie powinno. Taka osoba, która interesuje się życiem publicznym działa na korzyść nas wszystkich. Nie powinna być traktowana przez urzędnika jako problem, tylko jako spełnienie jego snu.
Dostęp do informacji publicznej: Informacje publiczne do ponownego użytku

Urzędy i instytucje państwowe będą musiały udostępniać lub przekazywać gromadzone przez siebie dane w celu ich powtórnego wykorzystania przez odbiorców
Zasady tzw. ponownego wykorzystywania danych gromadzonych przez urzędy administracji uregulowała znowelizowana we wrześniu ustawa o dostępie do informacji publicznej. Dziś wchodzi ona w życie. Dostęp do informacji o sprawach publicznych, czyli możliwość zapoznania się z nimi, to jedna rzecz. Druga to możność wtórnego skorzystania z nich, tym razem w celu innym od tego, dla którego pierwotnie je wytworzono. Tworzone i gromadzone przez jednostki sektora publicznego informacje: prawne, meteorologiczne, finansowe, gospodarcze, statystyczne, kartograficzne, mogą być po przetworzeniu czy wzbogaceniu sprzedawane na rynku w postaci produktów lub usług (np. systemy informacji prawnych, nawigacyjnych). Dlatego przepisy wyjątkowo wyłączają z ich zakresu m.in. archiwalne audycje radiowe czy telewizyjne, materiały z archiwów państwowych, instytucji kultury, wyniki prac badawczych uczelni i placówek naukowych oraz oświatowych. Zgodnie z ustawą informacje publiczne do ponownego wykorzystania mają być udostępniane zasadniczo bezpłatnie i bez ograniczeń. Przewidziane są wszakże wyjątki dotyczące np. obowiązku poinformowania przez odbiorcę o: źródle pochodzenia, czasie wytworzenia i dostarczenia oraz o przetworzeniu informacji. Nie można generalnie przekazywać ich na wyłączność. Urząd nie musi jednak sam opracowywać i przetwarzać danych, które mają być przez odbiorcę ponownie wykorzystane, jeśli wymagałoby to podjęcia szeroko zakrojonych działań. Jeśli ich przygotowanie w sposób wskazany we wniosku ma pociągnąć za sobą dodatkowe koszty, instytucja publiczna będzie mogła nałożyć na odbiorcę opłatę za ich przekazanie. Ustawa mówi o trzech formach udostępniania informacji do ponownego użytku: w internetowym Biuletynie Informacji Publicznej, w tzw. centralnym repozytorium (ta nowa jednostka ma zacząć działać we wrześniu 2012 r.) albo na wniosek jeśli nie będzie jej w Biurze Informacji Publicznej ani w repozytorium.
Wnioski według wzoru można będzie składać drogą elektroniczną. Urzędnicy mają na ich rozpatrzenie maksimum 20 dni z możliwością przedłużenia o kolejne 20.Reklama
Ustawa zawiera także przepis ograniczający prawo do informacji. Zgodnie z nim przesłanką odmowy jej udzielenia może być ochrona ważnego interesu gospodarczego państwa w negocjacjach dotyczących gospodarowania jego mieniem bądź zawierania umów międzynarodowych lub w procesach sądowych i postępowaniach arbitrażowych. Przepis zaskarżył do Trybunału Konstytucyjnego prezydent. Podstawa prawna: - nowelizacja z 16 września 2011 r. (DzU nr 204, poz. 1195) Więcej w serwisie:
Prawo dla Ciebie » W urzędzie » Informacja publiczna
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III. Minimalny standard informacji dla „Przejrzystej strony BIP”
III.1. Standardy informacji (treść)
Standard - III.1.a) Informacja o jednostce samorządu terytorialnego
Na jednej stronie BIP dostępnej z menu głównego powinna być wyświetlana
syntetyczna informacja o JST obejmująca:
1) adres Urzędu,
2) telefon,
3) adres email,
4) adres elektronicznej skrzynki podawczej urzędu,
5) godziny pracy urzędu,
6) godziny przyjęć interesantów (jeśli są inne niż godziny pracy urzędu),
7) numer REGON,
8) numer NIP,
9) ewentualne informacje o innych lokalizacjach z wykazem komórek organizacyjnych (jeśli Urząd
mieści się w kilku budynkach),
10) numer JST z systemu TERYT (identyfikator podziału terytorialnego z pełnym rozwinięciem
poszczególnych sekcji kodu tzn:
• nazwa województwa,
• nazwa powiatu (nie dotyczy województw).
Standard - III.1.b) Informacje ułatwiające kontakt z organem stanowiącym
Wśród informacji, które ułatwiają kontakt z osobami wchodzącymi w skład organu stanowiącego (Rady
Gminy/Miasta, Rady Powiatu, Sejmiku Województwa) na stronie podmiotowej BIP JST powinny zostać
opublikowane informacje o:
• organizacji,
• przedmiocie działalności i kompetencjach.
Ponadto powinny zostać podane informacje o zasadach funkcjonowania, w tym o:
• trybie działania władz publicznych i ich jednostek organizacyjnych,
• sposobach stanowienia aktów publicznoprawnych,
• sposobach przyjmowania i załatwiania spraw,
• stanie przyjmowanych spraw, kolejności ich załatwiania lub rozstrzygania.
Powyższe wymagania wynikają z art. 6 ust. 1 pkt 2-3 ustawy i powinny zostać zrealizowane poprzez
udostępnienie na stronie podmiotowej BIP co najmniej następujących dokumentów oraz informacji:
1) statut jednostki samorządu terytorialnego wraz z załącznikami,
2) wykaz radnych wchodzących w skład organu stanowiącego (Rady/Sejmiku)
umożliwiający uzyskanie bezpośrednio z tego wykazu albo poprzez link
co najmniej poniższych informacji o w/w osobach:
i) imię i nazwisko,
ii) godziny dyżurów,
iii) oświadczenia majątkowe,
oraz dodatkowo opcjonalnie:
i) numer telefonu,
ii) numer faksu,
iii) adres email,
iv) członkowstwo w stałych komisjach Rady, 
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3) wykaz Komisji Rady
umożliwiający uzyskanie bezpośrednio z tego wykazu albo poprzez link
co najmniej poniższych informacji:
i) zakresy kompetencji poszczególnych komisji,
ii) imion i nazwisk przewodniczących poszczególnych komisji
oraz dodatkowo opcjonalnie:
(1) godziny przyjmowania interesantów,
(2) numer telefonu,
(3) numer faksu,
(4) adres e-mail,
iii) skład osobowy poszczególnych komisji.
W BIP JST (dotyczy wyłącznie gmin) należy podać także informacje o utworzeniu/nieutworzeniu
jednostek pomocniczych oraz o powołaniu/niepowołaniu młodzieżowej rady Gminy:
1) jeśli na terenie JST powołano jednostki pomocnicze,
to należy opublikować w BIP następujące informacje:
a) uchwały w sprawie utworzenia,
b) obszar terytorialny, na którym działa każda z powołanych jednostek pomocniczych,
c) o składzie władz każdej jednostki pomocniczej (organu stanowiącego i wykonawczego),
d) danych teleadresowych,
2) jeśli powołano młodzieżową radę Gminy
wówczas w BIP należy opublikować:
a) uchwały w sprawie jej powołania,
b) skład,
c) dane teleadresowe.
Standard - III.1.c) Informacje ułatwiające kontakt z urzędem i urzędnikami
Wśród informacji, które ułatwiają kontakt z urzędem i urzędnikami na stronie podmiotowej BIP JST
muszą zostać opublikowane informacje o:
• organizacji,
• przedmiocie działalności i kompetencjach,
• organach i osobach sprawujących w nich funkcje i ich kompetencjach.
Ponadto muszą zostać podane także informacje o zasadach funkcjonowania, w tym o:
• trybie działania władz publicznych i ich jednostek organizacyjnych,
• sposobach stanowienia aktów publicznoprawnych,
• sposobach przyjmowania i załatwiania spraw,
• stanie przyjmowanych spraw, kolejności ich załatwiania lub rozstrzygania,
• prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach udostępniania
danych w nich zawartych.
Powyższe wymagania wynikają z art. 6 ust. 1 pkt 2-3 ustawy i w zakresie Urzędu powinny zostać
zrealizowane poprzez udostępnienie na stronie podmiotowej BIP co najmniej:
1) struktury organizacyjnej Urzędu,
2) regulaminu organizacyjnego Urzędu,
3) wykazu prowadzonych rejestrów, ewidencji i archiwów oraz o sposobach i zasadach udostępniania
danych w nich zawartych (wraz z opublikowanymi wzorami wniosków o udostępnienie informacji
z tych rejestrów),
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Standard L1:

Mieszkaricy s3 skutecznie informowani o podstawowych zasadach
funkcjonowania administracji samorzadowej. Podstawowe
‘dokumenty regulujace sposob ich funkgjonowania (ustawy, statut,
regulaminy, budzet) s3 fatwo dostepne, a mieszkaricy wiedza jak mozna z
nich skorzystac.

Standard 12:

Mieszkancy 53 skutecznie informowani o planowanych posiedzeniach
rady, komisji itp., planie pracy wojta/burmistrza/prezydenta/
starosty/marszalka, a informacje o podjetych rozstrzygnigciach
podawane s3 do publicznej wiadomosci bez zwioki.

Mieszkaricy 3 informowani o planie pracy wiadz samorzadowych z
‘wyprzedzeniem pozwalajacym zainteresowanym na uwzglednienie tego
w swoich planach.

Informacja o przetargach i ich rozstrzygnieciach, a takze skiadzie komisji
przetargowych, jest fatwo dostepna e tylko dla uczestnikow przetargu,
ale takze dla mieszkaicow.

W sprawach o doniostym znaczeniu dla mieszkarcow (np.
zagospodarowania przestrzennego) gmina doklada szczegélnych starar,
aby potrafili oni zrozumiec zagadnienie i zaprezentowac swoje zdanie.

Standard 13:

‘W pracach rady gminy/powiatu, komisj, itp) istnieje obowiazek
kompletnego dokumentowania procesu podejmowania decyzji
poprzez zapis sposobu glosowania poszczegolnych radnych lub innych
czfonkéw gremiéw kolegialnych. Wyborcy maja dostep w protokéiach do
stanowiska poszczegélnych radnych w interesujacych ich kwestiach.
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L& UL Zasada partycypacil spoieczne)

Zgodnie z zasada partycypacji spolecznej wiadze samorzadowe systematycznie prowadza
dziatania na rzecz podniesienia Swiadomosci spolecznosci lokalnej w zakresie etyki w 2yciu publicznym
oraz pomagaja w tworzeniu organizacji wspierajacych spotecznosc lokalng w peknieniu roli nadzorczej
kontrolnej w tych obszarach. Jednoczeénie samorzad, uznajac swéj pomocniczy charakter, wspiera
réme inicjatywy obywatelskie majace na celu rozwiazywanie probleméw lokalnych i rozwéj
spoleczno-ekonomiczny.

Standard L1 W samorzadzie istniejq wypracowane metody skutecznego
komunikowania sie z jej mieszkaricami zapewniajace szerokie dotarcie
do mieszkancow z informacjami na temat funkcjonowania samorzadu
lokalnego oraz mozliwos¢ zbierania uwag i opinii czionkéw wspdinoty
samorzadowej

Komunikacja prowadzona jest z unikaniem jezyka specjalistycznego
‘mogacego utrudnia lub uniemozliwiac zrozumienie przez mieszkaficow
poruszanych zagadneri.

Standard 1113 ‘Samorzad systematycznie wspbipracuje z organizacjami spofecznymi |
innymi grupami obywatelskimi, wspolnie z nimi podejmuje inicjatywy
‘majacych na celu rozwiazywanie problemow lokalnych i rozwdj
spoteczno-ekonomiczny, podejmuje dziatania na rzecz podwyzszania
wiedzy i $wiadomosci mieszkaicow w zakresie prawidiowego sposobu
‘organizowania dziatalnosci wiadz publicznych oraz niebezpieczeristw
zwiazanych z korupga.
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A3.  1V. Zasada przewidywainosc

Zgodnie z zasada przewidywalnosci funkcjonowanie instytucji publicznych i realizowanie zadar
publicznych odbywa sie w sposob planowy i przewidywalny. Wiadze potrafia skutecznie wiaczyé
spolecznos lokalng w proces tworzenia diugofalowych planéw dziafania.

Standard IV.1 ‘Samorzad posiada strategiczny plan rozwoju obejmujacy wszystkie
‘obszary dziatania w perspektywie wieloletniej. Strategia rozwoju
opracowana jest przy aktywnym udziale spolecznosc lokalnej.

Standard IV.2 Samorzzd systematycznie prowadzi przeglady swego planu

i i jaca sie sytuadia lokalna, zmiany
przepisow oglnych, zmiany w polityce rzadu, itp. powoduja stopniowa
dezaktualizacje prayjetych planow dziataii. Samorzad okresowo, z
udziatem spofecznoici lokalnej, przeglada swoj plan strategiczny,
koryguje go i wydiuza w miare potrzeby, aby stale byt aktualny i dawat
perspektywe rozwoju na wiele lat naprzod.

Standard IV.3 ‘Samorzad posiada, zgodne ze strategia rozwoju, wieloletnie plany
dziatania w poszczegéinych obszarach zadari samorzadowych.
Sposdb ich opracowania pozwala obywatelom na przewidywanie dziatait
samorzadu przy podejmowaniu przez nich decyzji na temat swoich
planow zyciowych.
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1L.4.  V.Zasada fachowosci

Zgodnie z zasada fachowosci, w instytugjach lokalnych zadania realizowane s3 przez osoby
kompetentne, potrafiace w efektywny sposob wykorzystac istniejace zasoby dla realizadji celow
publicznych oraz coraz lepszej obstugi mieszkaricow. Fachowa administracja wypracowuje metody
stalej, systemowej poprawy swojego funkcjonowania dazac do coraz lepszego spefniania oczekiwar
swoich Klientow.

Standard V.1 ‘Samorzad prowadzi polityke naboru i oceny pracy pracownikéw w
oparciu o kryterium fachowosci i zaangazowania w prace.

15, V1.Zasada rozliczalnosci (odpowiedzialnosci)

Driafalnos¢ instytucji publicznych jest prowadzona w sposéb mierzalny i rejestrowany, dajacy
mozliwosé przeanalizowania iloci sit i érodkéw zaangazowanych w poszczegdine dziatania oraz
okreslenie odpowiedzialnosci konkretnych 0sob za podjste dziatar

Samorzad rozliczalny potrafi skutecznie poinformowa¢ spotecznost lokalng o finansowych
i organizacyjnych aspektach swojego funkgjonowania.

‘Samorzad tworzy budzet na kolejne lata w oparciu o zadania planowane

Standard VL1 do wykonania

‘Samorzad posiada ustalone, jasne i jawne procedury postepowania w
realizacji swoich zadan. Zainteresowane osoby maja do nich dostep i
moga sprawdzié czy postepowanie winteresujace] ich sprawie nie
odbiega od ustalonego wzorca.

Standard VL2

‘Samorzad prowadzi analize efektywnosci swojego dziafania i udostepnia

Standard VI3 Ja spolecznodi lokalnei.





